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Licenciado:

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes
Su Despacho
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Estimado Director:

-
De la manera mas atenta me djrij® a usted con el propésito de prese
DE ACTIVIDADES MENSUALES/conforme a lo estipulado en

Prestacién de Servicios Técnicos Numefo DGA- 029-28"2021 aprd
Acuerdo Mlmstenal Numero 7-2021 correspondiente al mes de j
afo, y pa/ra ‘el cobro de mis honorarios estoy presentando factura B

OFABBS0B; DTE: 2615624263,

Actividades realizadas

a) Apoyar en la realizacion del proceso de cotizaciones que se

diferentes unidades de la Direccidn General de las Arles,

30 julio def 2021

rme No. 007-2021

ntar mi INFORME
el Contrato de
bado mediante el
julio del presente
Niimero de Serie

le solicitan a las

g través de la via

telefénica.

b) Apoyar en la recepcion de documentos de compromisos, liquidaciones y
administracion general del Departamento de Compras de las diferentes unidades
de la Direccion General de las Artes.

¢) Brindar apoyo en la realizacién de distribucién de correspondencia recibida en la
unidad de compras para lo que corresponde cada una.

d) Apoyar en contactar a los proveedores para que envien proddictos solicitados o
realicen el servicio solicitado.

e} Apoyar en la revisidon de documentacion de los expedientes de compras que
cada unidad administrativa ingresa a ia seccién de compras y que cumpla con
los requerimientos establecidos.

f} Apoyar en la elaboracion de pases de entrada de autorizacién|del ingreso de los
productos solicitados al almacen.

g) Apoyar en la elaboracién de oficios, providencias de| acuerde a los

requerimientos recibidos.

Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos
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Se apoy6 en la publicacién y registro de contratos de arrenda
profesionales y técnicos del renglon 189-185-151 al portal (
General de cuentas de la Direccién General de las Artes.

Se apoyo en la elaboracién de bases para el control de los
ingresan a la seccién de compras de la Direccion General de

Se apoyo en la revision de requisiciones de los 16 centros ¢
respectiva compra de la Direccién General de |as Artes.

Se apoyd en la de redaccién de oficios, provideng
conocimientos para los diferentes centros de costo de la D
de las Artes.

Se apoyd en la revisidn, recepcion y registro de expedients
Servicios basicos de los diferentes Centros de Costo de la D
de Artes.

Se apoyé en el registro diariamente de expedientes de pago
datos del Departamento Financiero de la Direccién Genera

Se apoyod en el archivo fisico y digital de toda la documentag
en el mes de julio a la Seccidn de Compras de la Direccién ¢
Artes.

-

Mayta Malvira Lépez Garrido Vo.

miento, servicios
le [a Confraloria

documentos que
> |as Artes.

le costo para su

sias, circulares,
reccién General

35 para pago de
freccion General

en la base de
de las Artes

idn que ingreso
seneral de las
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Departamento Administratve
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Direccién General de [as Artes




